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1 OBJET DU DOCUMENT

L'objet de ce document est de décrire le processus pour qu’un fournisseur réponde a un marché

public en déposant une candidature DUME.
2 DEePOT D’UNE CANDIDATURE DUME
2.1 Vérification du marché public

Pour qu’un fournisseur puisse déposer une candidature DUME, il faut qu’au préalable I'acheteur

I’ait autorisé. Dans ce cas le logo DUME DUME apparait prés du nom de la procédure.

Orvg‘:gniﬁme B

_ . Date de -
Réfirence Objet du marche \ publication Date limite -
FORMATION Documentation sur le DUME le 05/0%/201% & le 13/0%/2019 &
201%0505-01 Appel d'offres ouvert I']_UME m 14:50 02:30
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2.2 Se préparer a répondre a un DUME

Pour répondre au DUME, il faut que le numéro de SIRET soit renseigné au niveau du compte de

I'entreprise :

1- Apres connexion sur la plateforme, cliquer sur Mon compte en haut a droite
2- Vérifier que le numéro de SIRET est renseigné et le modifier le cas échéant

3- Cliquer sur Mettre a jour mon compte

°\nﬂ compte Deconnexion

[ # ) CompteFourmisseur

Vous pouvas 3 parts de oet deran, modfier certaings informations. relatives & volire comple ulilisatewr, vobre entreprise ef enfin modier vos paramétres de
connesion

Mon compte entreprise

Titulaire du compte
Nom et prénom - Téléphone |
Fonction ] Fax

Adresse mail :

Entreprise

Raison sociale

- eﬁfﬂ[ma&s?sguoom

Téléphone | ] Adresse |
Code postal | ] Ville
Abannements

Maodifiez ci-aprés votre profil de recherche pour les alertes automatiques

Assurances = Consommables médicaux

Denrées alimentaires
Adresse électronique en copie des mails
2.3 Poser sa candidature DUME
1- Se positionner sur la procédure

Organisme & . = Date de
Reférence Objet du marché publication
FORMATICM Diocumentation sur le DUMEo le 05/05/2015 &
20150205-01 Appel d'offres ouvert DUME = 14:50
FORMATIOMN TEST WS le 19/03/2015 3
002-IT Appel d'offres ouvert =3 10:10
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le 19/12/2019 a
08:45

Oodrive - 26, rue du Faubourg Poissonniére - 75010 Paris, France
T:+33(0)146220700-F:+33(0) 146223200
4 Société Anonyme au capital de 300 190 Euros - RCS Paris 432 735 082 - N.A.F. 5829C



certeurope

AN OODRIVE COMPANY

2- Dans la procédure, cliquer sur I'onglet Dépét(s) électronique(s)
Détail de la procédure

W Ajouter la procédure 3 mon tableau de bord

| Détail du marché | Détail des avis | Détail du DCE | Dépdts) -électroniquefﬁe

Ohbjet du marché : Dwocumentation sur le DUME
Type de procédure : Apoel d'offres ouvert Reéponse{s) publiée(s) : 0
Reférence : 2018020501 - o
Organisme : FORMATIONS DUME
Date & Heure limite : 197052015 02-30
Documents publics - W

wiSifchaper le DEE,

3- Cliquer sur le bouton Nouvelle candidature.

/ Si le bouton ne s’y trouve pas, c’est que les candidatures DUME ne sont pas acceptées pour
cette procédure.

| Détail du marchs | Détail des avis | Détsil du DCE | Dépét(s) électronique(s)

‘Werifier dans le Réglement de la consultation si les signatures élecironigues sont exigées par l'acheteur. Si c'est le cas, les documents doivent
& _ éire signés individuellement avant la constitution de 'enveloppe de réponse.

i _! Wous pouves poser votre candidature en DUME ET vous devez également dépaser les fichiers relatifs 3 votre offre de maniére classique.

Candidature DUME

Candidature DUME

Date empreinte | Date dépot | Statut
| Aucune candidature déposée

-M

Dépaot unique {pour tous les lots)

Enveloppe{s) de réponse(s)

Cefte procédure requiert que votre enveloppe de réponsze

Date empreinte Date dépot Statut L8 &ectronique comporte les fichiers relatifs 3 |a candidature (sauf si
| Aucune enveloppe deposé | wous candidster en DUME) et Fofire.

4- Vérifier que le numéro de SIRET corresponde a celui de I'entreprise

5- Cliquer sur Valider

Déposer une candidature DUME

Veuillez preciser ci-apres le SIRET de la societe que vous representez

osmEr 43420218000056 |
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6- Vérifier les informations renseignées dans la Partie |

Partie I : Informations concernant la procédure de passation et de marché et le pouvoir adjudicateur
ou I'entité adjudicatrice 6

Identite de I'acheteur

Siret : 4342021000057 |
Organisme : [FORMATIONS |

Informations relatives a la procédure de passation du marcha

Référance de la consultation : 20190905-01 |
Drescription de la consultation : |Dm:umentatiun sur le DUMI|
Type de procédure : |ADDE| d'offre ouvert |
Mature marchs : |Travaux |
Date de ramise : 2019-09-19 10:30 |

7- Vérifier et renseigner la Partie Il : Informations concernant I’opérateur économique
8- Cliquer sur Enregistrer et continuer en bas de la page
En cliquant sur Enregistrer et quitter, il est possible

D. Informations relatives aux sous-contractants aux capacités desquels I'opérateur économigue n'a pas
recours

(Section a remplir uniguement si ces informations sont explicitement demandées par le pouvoir adjudicateur ou par I'entité
adjudicatrice.)}

' Qui
® Mon
Si le pouvoir adjudicateur ou 'entité adjudicatrice demande explicitemant ces informations en plus de celles viséas 3 |a partie I, veuillez

communigquer les informations demandées dans les sections A et B de cette partie et de la partie III pour chacun das {catégories de)
sous-traitants concernds.

L'opérateur économique a-t-il l'intention de sous-traiter une partie du contrat & das tiers?

=EoEEgistrec et continuer, Jnoeqisicer ol guitier,

9- Vérifier et renseigner la Partie lll : Motifs d’exclusion

10- Cliquer sur Enregistrer et continuer en bas de la page

11- Vérifier et renseigner la Partie IV : Critéres de sélection

12- Cliquer sur Enregistrer et continuer en bas de la page

13- Le cas échéant renseigner la partie V : réduction du nombre de candidats qualifiés, mais en
fonction des criteres choisis par I'acheteur, il est probable que cette partie ne soit pas
proposée.

14- Vérifier et renseigner la Partie VI : Déclarations finales

15- Cliquer sur Enregistrer et continuer
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16- Cliquer sur Quitter

Formulaire de saisie d'un DUME opérateur &conomique

Partie VI: Déclarations finales

Les opérateurs économigues déclarent sur I'honneur que les informations fournies dans les parties 11 2 V ci-dessus sont exactes st
correctes et qu'elles ont &t8 établies en parfaite connaissance des conségquences de touts fausse déclaration. Les opérateurs
Economigues déclarent formellement &tre en mesure, sur demande ot sans tarder, de fournir les certificats et autres formes de pigces
justificatives visés, sauf si: a) le pouveir adjudicateur ou I'entité adjudicatrics a la possibilité d'cbtenir directement les documents
justificatifs concernés en consultant une base de données nationzle dans un Etat membre qui est accessible gratuitement, 3 condition
gque I'opérateur Sconomigue ait fourni les informations nécessaires (adresse du site web, autorité ou organisme de délivrance, référence
précise des documents) permettant au pouvair adjudicateur ou a l'entité adjudicatrice de les obtenin, avec l'autorisation d'accés
correspondante; ou b) 3 partir du 18 octobre 2018 au plus tard (en fonction de |a transposition en droit national de I'article 59,
paragraphe 5, deuxiéme alinéa, de |a directive 2014/24/UE), le pouvoir adjudicateur ou 'entité adjudicatrice est d&j& en possession des
documents concernés. Les opérateurs économigues consentent formellement 3 ce que [désigner le pouveoir adjudicateur ou l'entita
adjudicatrice figurant 2 la partie I, section A] ait accés aux documents justificatifs étayant les informations fournies dans [indiguer lafles
partie(s)/section(s)/peint{s} concemné(e)(s)] du présent documant unique de marché européen aux fins de [indiquer |z procédure de
passation de marché: (bréve description, référence de la publication au Journal officiel de I'Unian eurapéanne, numéro de référance]].
Date, liau et, lorsque cela est requis ou nécessaire, signatura(s):

Lizu : [Paris |
‘a ist . ti E ist t quitt

17-S’il est nécessaire de modifier la candidature, cliquer sur Modifier ma candidature

Dans le cas contraire, cliquer sur Déposer ma candidature

[ Détail du marché [ Détail des avis [ Détail du DCE [ Dépiit(s) Slectronique(s)
Wérifier dans le Réglement de la consultation si les signatures élecironigues sont exigées par l'acheteur. Si c'est le cas, les documeants doivent
&ira signeés individuellesnant avant la constitution de 'enveloppe de réponse.

i = Wous pouvez posar votre candidature en DUME ET vous devez également déposer bes fichiars relatifs 2 votre offre de manidre classigus.

Candidature DUME

Candidature DUME

Date empreinte Date dépot Statut
o i Reéponse en
2019-09-0% 10:00:15 cours |
17 F——
Enveloppe(s) de réponse(s)
Dépot unique (pour tous les lots) Cette prosédure requiert que votre enveloppe de réponse
Date empreinte Date dépot Statut elactronique comporte les fichiers relatifs 3 1a candidature (sauf si
| Aucune enveloppe dé . wous candidater en DUME) et Foffre.

La candidature est alors déposée :
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Candidature DUME

Candidature DUME

Date empreinte Date dépot Statut
| 2019-0%-0%9 10:00:15 2019-0%-0% 10:11:67 w
- Nouvelle candidature

Il est important de vérifier que le statut est valide par la coche verte

Il est possible de déposer une autre candidature DUME, dans ce cas elle écrasera la premiere

N [P

candidature
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