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1 VIEWING THE SUBMISSIONS LOG
1.1 View the submissions log
1- Login to the buyer’s account

2- On the home page, click the Awaiting decision list

@ SafeTender ean-Christophe Jamet (§) M Francais

Powered by Oodrive

3- Display the procedure details by clicking the corresponding tile

@ SafeTender

Bienvenue Jea

2

EN PREPARATION

urNLotsDémoo

Appel d'offre ouvert démo N pour N lots

EN ATTENTE DE DECISION
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4- Click the SUBMISSIONS tab to display the submissions log.

RESUME PARTAGE Qocrits

Registre des dépdts Décision

Les dépdts pourront &tre ouverts avec les certificats:

© OMNIKLES ECOLE - OMNIKLES OODRIVE INTERMEDIAIRE CLASS 2 20/08/2023 17:04 +0200

6

Documents déposés par vos fournisseurs © RAFRAICHIR LES DEPOTS &, EXPORTER
e Copie de sauvegorde

2  NATHAN DUPONT - FOURNISSEUR Dans les délais 07/11/2019 17:37 +0100 22.90 Ko P @ @

1  YANICK LECHAT - MON ENTREPRISE PARF... Dans les délais 25/10/2019 16:48 +0200 56.46 Ko A @ @

5- The Documents submitted by your suppliers section contains all the information on the

submissions:

1. Submission validity

2. Submission time stamp

3. Size of submission in megabytes.
4. The 3 following icons are used:

a. The bid status

»* unopened bid

E opened bid

b. The @ icon allows the supplier information to be displayed

c. The @ allows this bid only to be downloaded
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Documents déposeés par vos fournisseurs

MMNIKLES Dans les délais 14/12/2018 13:45 +0100 219.24Ko ¥4 @ @

Q

A

1 -

D

1.2 Export the submissions log

If you click EXPORT in the submissions log, it is exported as an Excel file with one row per company

and per lot.

2 OPENING BIDS

1- Inthe procedure, click SUBMISSIONS

2- Click GENERATE to generate the escrow file

3- Click DOWNLOAD to download the escrow file. This escrow is called receivership_x_x.zip and
contains all the bids submitted for all lots.

4- Click OPEN to open the bid opening module.

RESUME PARTAGE o DEPOTS AVIS D'ATTRIBUTION

Registre des dépdts Demande(s) complémentaire(s) Décision Courrier

1 Téléchargez le séquestre GENERATED 56.03 Ko GENERER H TELECHARGER

2 Quvrir les dépéts LY CUVRIR

Les dépdts pourront étre ouverts avec les certificats:

@ OMNIKLES ECOLE - OMNIKLES OODRIVE INTERMEDIAIRE CLASS 2

Documents déposés par vos fournisseurs

- 5électionner un lot - W

Copie de souvegarde
3 YANICK LECHAT - MON ENTREPRISE PA...  Danslesdélais  15/11/2019 11:43 +0100 42,20 Ko > RORO)

5- In Google Chrome, an information message is displayed

This type of file may damage your computer. Are you sure you want to save
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openreceivership?
Click Save and click on OpenReceiverShip

The bid opening module opens on step 1/3

L4 (-] 5 . I
Jean Christophe Jamet () D Francais

Etape 113: Selectionner .
PARTAGE REPONSES

Veuillez sélectionner le fichier de séquestre a ouvrir

plémentaire(s) Courrier Avis d'attribution
SELECTIONNER:
PROXY

ACQUOT - CERTEUROPE

1 JEAN-CHRISTOPHE JAMET - OODRIVE

6- If the computer has a proxy to block exchanges with the Internet, you can configure it here.

The information to enter in the proxy configuration may be provided by the IT department.

7- Click the Select button and, in the window displayed, select the escrow for the previously

downloaded procedure.
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Click Open

]

-~ % BOQ L B
jean-Christophe Jamet @ AD rrancas v

[ Sdiactionnar votre fichiar de siquastre

Rechesches dans : |l Buresu

VM Virtusicx
B R SIS L
m iteur. s  Tes

mm
Etape 1/3: Selectionner ACTES 2.2 (1) .
REPONSES
Veuilez sélectionner le fichier de séquesire a auvrir.
SELECTIONMER

PROXY oamers

L}

cepc

] e —

e

Documents deposes par vos fournisseurs

Note: if the escrow is large and/or if the Internet connection is slow, it takes a significant

length of time to display the escrow content.

o -] . I
Jean-Christophe Jamet @ A rFrancas ~

REPONSES

PARTAGE

Avis d'attribution

W ENENETE ) Courrier

0ep0ses par VoS ToUrNISSeurs

JLAS FOURNISSEUR - NICOFOURNISSEUR

2 LAURENT JACQUOT - CERTEUROPE Danslesdelals  19/02/2019 17:59 +0100 848 M0 G

1 JEAN-CHRIST

"OPHE JAM

AET - QODRIVE

8- Once the processing is complete, step 2/3 is displayed.

9- Several important pieces of information are shown:
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1- Click this box to select all the bids in the list and to open them all

at the same time.

2- Click each bid separately: unchecked bids will not be opened; the

bids will be available to open at a later date.
3- Technical name for bid
4- Bid status: valid or invalid if after deadline
5- Bid state: closed (closed envelope) or open (open envelope)

6- List of certificates installed on the computer where the bids are

opened.

7- Click the “Open selected bids” button to continue the procedure.

RE TOUR TR LES PuiS SELECTIONNE £
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10- In_the list of certificates: select the certificate that corresponds to the organization. This

information is shown in the Responses tab of the procedure. Next, click Open selected bids.

@ SsteTender buyes x4
& 5 C N @ s/ i frender/311
@ SafeTender

8 x
®

9 Francais v

° Détail de la consultation Etape 2/3: Ouverture
v

Aoo_open_test001
Appel doffre ouvert pour tutoriel d'ouverture des plis

RESUME

B Foumnisseur Opli_ 5 311_0_330_724_1

Registre des dépats Demande(s) complémentaire(s)

B3 JametOpli_5_311_0 339 724 70 283.. vede

1 K Jacquot Opli 5 311_0 339 724 73 28 vade

Téléchargez le Séquestre

2 Qunrir les dépdis

Les dépdrs pourront étre ouverts avec les certificats:
RETOUR:

© JOMNIKLES ECOLE JOMNIKLES OODRIVE INTERMEDIAIRE CLASS 2 I

Documents déposés par vos fournisseurs

3 NICOLAS FOURNISSEUR - NICOFOURNISSEUR 48.48 - NoJe)
2 LAURENT JACQUOT - CERTEUROPE Dans 1 I NoJo)

1 JEAN-CHRISTOPHE JAMET - OODRIVE

11- Warning: if the escrow is large and/or if the Internet connection is slow, it takes a significant

length of time to decrypt and open the escrow content.

Etape 3/3
Phase d'ouverture des plis sélectionnés...

N\,

Quverture des plis en cours...

RETOUR

[ e |
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12- When the “Completed” message is displayed, the bids are open

Etape 3/3
Phase d'ouverture des plis sélectionnés...

Terminé.

QUITTER
RETOUR

13- Click Quit to close the bid opening module

14-In the procedure details, the h icon is displayed, indicating that the bid has been opened

@ SeteTender by x|+ - =8
cn a /tender/31 -t -] < . I
@ safeTender sean Christophe Jamet () D Francas v

o Détail de la consultation

Aoo_open._test001
Appel doffre ouvert pour tutorlel d'ouverture des plis

RESUME PARTAGE REPONSES

Registre des dépdts Demande(s) complémentaire(s) Courrier Avis d'attribution

ke

1 Téléchargez le Séquestre ELECHARGER

2 Ouvrir les dépét: OUVRIR

Les dépdts pourront tre ouverts avec les certificats:

© OMNIKLES ECOLE - OMNIKLES OODRIVE INTERMEDIAIRE CLASS 2 20/08/2023 17:04 +D200

Documents déposés par vos fournisseurs

3 NICOLAS FOURNISSEUR - NICOFOURNISSEUR ans les délais 9/02/2019 18:01 +010€

2 LAURENT JACQUOT - CERTEUROPE Danslesdélais  19/02/2019 17:59 +0100

©
®

®

@

1 JEAN-CHRISTOP

E JAMET - GODRIVE
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3 RETRIEVING OPEN BIDS

1- In the location in which the escrow is saved, there is now a folder entitled
receivership_X_X_X_X which contains your decrypted bids.

2 Maom

(@ receivership_1_5_311_339.zip

receivership_1_5_311_339

are bids submitted.

Mom

pli_5_311_0_339_724_10_2833
pli_5_311_0_339 724 70_2831
pli_5_311_0_339 724 73_2832
(& pli_5_311_0_339_724_10_2833.zip
(& pli_5_311_0_339_724 70_2831.zip
(& pli_5_311_0_339_724_73_2832.zip

3- Inside each bid folder, there is a ZIP file with a filename starting with the name of the user

who made the submission, followed by the company name, then an internal bid ID.

Mom

(& puUPONT_FOURNISSEUR_31 &_enveloppe_decrypte.zip
|j enveloppe.key.pTm
|j enveloppe_zip.crypt

4- To view the content of the response, open the ZIP file at this level.
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