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1 AJOUTER UN FOURNISSEUR AU CARNET D'ADRESSE

1- Se connecter au compte acheteur

2- Sur la page d'accueil, dans le panneau latéral, Cliquer sur Mes Fournisseurs

@ SafeTender

PUBLIEE(S) EN ATTENTE DE DECISION

Mentions légales - Aide - Pré-requis

La liste des fournisseurs présents dans votre carnet d'adresse s'affiche

3- Dans le panneau latéral, les onglets Sourcing et Attestations s'affichent.
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1- Cliquer sur l'onglet Sourcing, dans le champ de l'outil de recherche saisir le nom de

I'entreprise recherchée et cliquer sur OK.
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2- Le résultat de la recherche s'affiche

USofeTender istophe Jamet @ D rancas v
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3- Dans I'exemple ci-dessous, I'entreprise Omnikles est déja présente dans le carnet d'adresse
(indiqué par le petit coeur bleu), en revanche I'entreprise Oodrive Group ne I'est pas (indiqué

par le petit coeur gris)
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4- Pour ajouter Oodrive Group au carnet d'adresse, Cliquer sur le coeur gris.
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5- Une confirmation est demandée, cliquer sur Valider pour confirmer I'ajout au carnet

d'adresse.

Confirmation

6- Sur la tuile de I'entreprise Oodrive Group le coeur est passé au bleu indiquant son ajout au

carnet d'adresse.
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7- Dans le panneau latéral, Cliquer sur l'onglet Mes Fournisseurs, une nouvelle tuile Oodrive

Group a été ajoutée
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Mentions légales - Aide - Pré-requis

Il est désormais possible d’inviter cette entreprise dans le cadre de procédure restreinte sans

mise en concurrence.

2  INVITER UNE ENTREPRISE A S’INSCRIRE

Si I'entreprise n'est pas encore référencée dans la base fournisseur de SafeTender, cette derniére

peut étre invitée a s’inscrire.

1- Dans Mes fournisseurs, cliquer sur le bouton Invitation
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2- Un formulaire s'affiche permettant l'invitation d'une entreprise en saisissant les

informations ci-dessous :

- Raison sociale de I'entreprise

- Siret

- Une adresse e-mail sur laquelle I’entreprise recevra le mail d’invitation a s’inscrire

Envoyer une invitation

INVITER DES FOURNISSEURS A SE REFERENCER

I 43273508200054

ANNULER VALIDER

3- Une fois les informations saisies, cliquer sur Valider pour envoyer l'invitation.

L'entreprise est ajoutée au carnet d'adresse, son inscription n'étant pas effective elle

s'affiche grisée.
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@ SafeTender
(]

ACCUBIL

Jean-Christophe Jamet @ £D rrancas v

Danemark Lituanie’r

i _ Royaume-Uni 3
HISTORIQUE Biélorussie: -
Irlande Pays-Bas . Pologne o= -
Londres & Berlin S
o " Allemagne ... +
1 Tchéquie 4 —
JOURNAL DES v Vienne -~ Slovaquie’ Ukraine
EVENEMENTS S5 Autriche 5 /7 Moldavie
France ¢y nsdie sk Honaris
G ad Roumanie y
’ 3 Croatie . L»Q
S _ Serbie P
DONNEES % . Italie 2 Mer Noire < ]
esseNTLLES Yy serceRng Rome  Bulgarie Gl plan  Satellite
Portugal Medrid o
= 2 T e 3 it il Azervaagan
Espagne 2 Gréce  ponnées cartographiguss §2019 Google, INEGI, ORION-ME | Conditions dwtisation
OMNITEST
e " : TIQUE
Q ®Entreprise invitée non inscrite F i
SIRET: 12345568885885 jjsmet@oodrive.com L v

SOURCING

Mentions légales - Aide - Pré-requis Powered by Oodrive

Remarque : il est obligatoire que I'entreprise finalise son inscription pour étre invitée a

participer a une procédure restreinte sans mise en concurrence.
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4- L'entreprise regoit un e-mail de notification avec l'invitation et la procédure de finalisation

de son inscription.

) Omnikles

Bonjour,
L'organisme acheteur Tutoriels invite votre entreprise a s'inscrire dans I'annuaire BF TENDER et
a rejoindre la liste des ses fournisseurs référencés.

En inscrivant votre entreprise, vous bénéficierez de visibilité auprés de Tutoriels et des autres
acheteurs publics et privés utilisant la solution. Vous pourrez également étre invité dans des
consultations sur invitation.

Référencer mon entreprise :

https://preprod-bf.omnikles.com/#/home

Voici le numéro SIRET renseigné par I'acheteur lors de votre invitation : 12345568888885. Le
numeéro SIRET permet d'indentifier votre entreprise et vous permettra d'étre référenceé auprés de
l'acheteur. Si ce numéro SIRET n'est pas correct, merci de contacter I'acheteur afin qu'il vous
fasse parvenir une nouvelle invitation.

Merci de ne pas répondre a ce courriel.
N'hésitez pas a contacter notre service Customer Care au 0 825 00 13 26 ou par courriel 3

suppori@safetender.com

Quels sont les prérequis techniques nécessaires a I'utilisation de la plateforme?
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