
 

www.omnikles.com – www.oodrive.com 

 Omnikles – 26, rue du Faubourg Poissonnière – 75010 Paris, France 1/8 
SAS au capital de 985.416,00 €. R.C.S Paris - Siret 903202760 00018 – APE 5829 

 

Guide utilisateur SafeTender 

Coffre-fort des entreprises 

 

file:///C:/Users/y.lechat/Documents/PRODUITS/20%20-%20OMNIKLES/SAFETENDER/10%20-%20MANUELS/FRANCAIS/www.omnikles.com
http://www.oodrive.com/


 

www.omnikles.com – www.oodrive.com 

 Omnikles – 26, rue du Faubourg Poissonnière – 75010 Paris, France 2/8 
SAS au capital de 985.416,00 €. R.C.S Paris - Siret 903202760 00018 – APE 5829 

Date Version Modification Rédacteur 

24/06/2025 1.0 Création du guide utilisateur YLT 

    

    

    

    

    

    

 

Sommaire 

1 Fonctionnement du coffre-fort ....................................................................................................... 3 

2 Accéder au coffre-fort ..................................................................................................................... 3 

2.1 Accès aux attestations transmises par l’Etat ........................................................................... 4 

2.2 Accès aux documents déposés par les entreprises ................................................................. 5 

2.3 Pas d’accès au coffre-fort ........................................................................................................ 6 

3 Fonctionnement pour l’entreprise .................................................................................................. 7 

 

  

file:///C:/Users/y.lechat/Documents/PRODUITS/20%20-%20OMNIKLES/SAFETENDER/10%20-%20MANUELS/FRANCAIS/www.omnikles.com
http://www.oodrive.com/


 

www.omnikles.com – www.oodrive.com 

 Omnikles – 26, rue du Faubourg Poissonnière – 75010 Paris, France 3/8 
SAS au capital de 985.416,00 €. R.C.S Paris - Siret 903202760 00018 – APE 5829 

 

1 Fonctionnement du coffre-fort 
Les entreprises peuvent déposer leurs documents au sein d’un espace protégé dans SafeTender.  

Cette espace leur permet de partager des documents avec les acheteurs en les déposant une seule fois 

pour tous les acheteurs. Il peut ensuite donner accès au coffre-fort aux différents acheteurs. 

2 Accéder au coffre-fort 
1- Cliquer dans le menu à droite sur MES FOURNISSEURS. Dans cet espace se retrouvent les 

entreprises qui ont répondu à une consultation ou que l’acheteur a lui-même mis dans MES 

FOURNISSEURS depuis le Sourcing. 

2- Rechercher l’entreprise souhaitée (soit par nom, soir par le SIRET). Pour rechercher par SIRET, 

cliquer sur le bouton « + DE CRITERES » en haut à droite. 

3- Cliquer sur la fiche de l’entreprise concernée 

 

 

4- Sur la fiche de l’entreprise, cliquer sur l’onglet COFFRE-FORT 

5- Cliquer sur le sous-onglet TRANSMIS PAR L’ETAT pour accéder aux attestations et certificats 

transmis par l’Etat dans le cadre d’API Entreprise 

6- Cliquer sur le sous-onglet DEPOSES PAR LES FOURNISSEURS pour accéder aux documents 

déposés par les entreprises. 
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2.1 Accès aux attestations transmises par l’Etat 

Ces documents ne sont pas déposés par les entreprises, mais transmis directement par l’Etat. Ils sont 

mis à jour régulièrement. 

La liste de ces documents transmis est la suivante : 

- Attestations fiscales 

- Attestations sociales 

- Certificat QUALIBAT 

- Attestation cotisation CNETP  

- Attestation PROBTP 

- CPTP : Carte Professionnelle d’Entrepreneur des Travaux Publics 

- Attestation de qualification OQPBI 

- Conformité cotisation MSA 

- Certification RGE 

- Certification QALIOPI 

- Certification QUALIFELEC 

Remarques : 

- Il peut y avoir plusieurs raisons si aucun document ne se retrouve dans ces attestations :  

o L’entreprise a renseigné un mauvais numéro de SIRET 

o L’entreprise n’est pas une entreprise française disposant d’un SIRET 
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o L’entreprise n’est pas encore prise en compte par API Entreprise car elle est trop 

récente, est une micro entreprise ou dont le statut ne permet pas à API Entreprise de 

remonter les documents 

- Si des attestations ou certificats ne sont pas remontés, il est préférable de demander à 

l’entreprise de les déposer dans le coffre-fort 

2.2 Accès aux documents déposés par les entreprises 

Dans l’onglet « Déposés par les fournisseurs », se trouvent les documents que l’entreprise a mis dans 

son coffre.  

Actions disponibles : 

7- Téléchargement des documents : l’acheteur peut télécharger les documents mis à disposition 

par l’entreprise. Les documents ont une date limite de validité. Si cette date est dépassée, le 

document peut continuer à être télécharger, mais une mention  est affiché. 

Quelques jours avant l’expiration des documents, un mail est envoyé aux différents contacts 

de l’entreprise inscrites dans SafeTender pour les en informer. 

 

8- Demander d’autres documents : si des documents sont manquants ou obsolètes, l’acheteur 

peut les demander à l’entreprise. 

Remarques : ce n’est pas l’endroit où demander de déposer un acte d’engagement signé sur 

un marché car les documents sont partagés par tous les acheteurs que l’entreprise a 

autorisés. 

 

2.3 Demander d’autres documents 

Après avoir cliquer sur Demander d’autres documents, l’acheteur est invité à rédiger un message pour 

demander à l’entreprise d’y insérer des documents ou de les mettre à jour. 
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2.4 Pas d’accès au coffre-fort 

Un message informe si l’entreprise n’a pas donné les accès à son coffre-fort. 

 

Dans ce cas, il est possible de lui demander un accès en cliquant sur le bouton Demander l'accès au 

coffre-fort du fournisseur. Un mail est envoyé aux différents contacts de l’entreprise concernée en lui 

indiquant comment donner accès à son coffre-fort. 
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Mail reçu par l’entreprise 

3 Fonctionnement pour l’entreprise 
Toutes les entreprises ont accès à leur coffre-fort dès lors qu’elles sont inscrites dans SafeTender. Elles 

peuvent donc y déposer leurs documents et donner accès aux acheteurs qu’elle souhaite. 
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