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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Remarques

• Omnikles dispose d’un partenariat avec Marchés Online pour utiliser leurs formulaires.

• Cela n’entraîne aucun coût supplémentaire : la facturation se fait par le BOAMP et les journaux sélectionnés.

• La publication des avis sur Marchés Online ou ses supports associés n’est pas obligatoire si vous passez par 

SafeTender pour rédiger un avis de publicité.

• Pour un envoi au BOAMP, il est impératif que le compte du BOAMP soit rattaché à SafeTender. Cliquez sur le lien ci -

dessous pour télécharger le guide de rattachement du compte au BOAMP via SafeTender : 

https://support.omnikles.com/wp - content/uploads/2026/02/Rattachement - de- SafeTender - au- BOAMP.pdf
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Intérêt d’envoyer les avis de publicité depuis SafeTender

• Reprise automatique de certaines informations de SafeTender dans l’avis :

✓ Type de consultation

✓ Objet du marché

✓ Référence du marché

✓ Date limite

✓ Nom des lots (le cas échéant)

• Création d’un lien automatique entre la consultation et l’avis publié sur le BOAMP, le JOUE ou 

Marchés Online.

• Aucun coût supplémentaire n’est appliqué pour ces fonctionnalités.
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Processus global

Dans SafeTender, sélection de 
l’option  de rédaction et envoi 

de l’avis aux journaux

Ouverture d’un onglet dans 
l’environnement Marchés Online

Eventuellement choix 
du formulaire

Complétion du formulaire 
sélectionné

Choix des supports pour 
la publication (BOAMP, JOUE, 

Marches Online, JAL…)

Envoi pour publication aux supports
sélectionnés

Dans SafeTender : suivi de l’envoi 
et de la publication, lien vers l’avis
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Dans l ’étape 3 de la création de la 
consultation, activer les options avancées

Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Activer l’option dans SafeTender

Et activer la rédaction de l’avis aux journaux
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Activer l’option dans SafeTender

Dans les options avancées de la consultation, 

sélectionner l’onglet JOURNAUX

Si l’option de rédaction aux journaux 

n’avaient pas été sélectionnée 

précédemment, il faut la sélectionner 

dans cette fenêtre

Cliquer sur SAISIR L’AVIS pour 

basculer dans l’environnement de 

saisie des avis  Marchés Online .
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Initialiser le formulaire Marchés Online

Cliquer sur Créer un avis
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Initialiser le formulaire Marchés Online

Pour commencer depuis un avis vierge, il est 
conseillé de partir sur une sélection assistée

Si l’avis de la consultation est similaire à l’avis 
d’une consultation existante, il est possible de 
le dupliquer
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Initialiser le formulaire Marchés Online

Compléter le formulaire initial.

En particulier, sélectionner l’option correcte 

pour la mise en concurrence (de marché, de 

concession ou de concours)
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Initialiser le formulaire Marchés Online

Sélectionner enfin le formulaire à 

utiliser parmi ceux proposés, et 

cliquer sur Valider et continuer
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Rédiger l’avis

Saisir les données du formulaire. Ces données dépendant du 

formulaire sélectionné. 

Certains  paragraphes contiennent des sous - onglets.
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Rédiger l’avis

Une coche verte devant un paragraphe 

indique que ce paragraphe est correct.

Si toutes les coches sont vertes, l’avis 

pourra être publié. 

Cliquer sur Quitter pour revenir sur la 

page d’accueil et choisir les supports 

(BOAMP, JOUE, …)
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Remarques sur la rédaction de l’avis

• Déclaration des organismes intervenants

Dans le premier paragraphe du formulaire (relatif aux organisations), vous devez :

✓ Lister tous les organismes impliqués dans la procédure (ex. : acheteur, tribunaux, etc.).

✓ Attribuer un code unique à chaque organisme déclaré.

 Attention : Une erreur sera signalée pour ce paragraphe tant qu ’un organisme déclaré n ’est pas utilisé dans un autre paragraphe du 

formulaire.

Procédure recommandée : Complétez d ’abord l ’intégralité des paragraphes du formulaire, puis revenez au premier paragraphe pour 

vérifier que tous les organismes sont bien rattachés à d ’autres sections .
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Remarques sur la rédaction de l’avis

• Affichage des erreurs

✓ Les erreurs sont affichées en rouge directement dans le contenu des paragraphes concernés.

✓ Une liste récapitulative des erreurs est également visible dans la partie inférieure du formulaire.

• Paragraphe « ID des documents d’achat » (OPT -140- Lot)

Pour le paragraphe 3.13 indiquer « Sans objet » si le champ ne s’applique pas à votre situation.
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Remarques sur la rédaction de l’avis

Ci - dessous,  tous  les  paragraphes  sont  valides,  

sauf  le  premier  : il est  probable  qu’un  

organisme  mentionné  n’est  pas  réutilisé  dans  

les  autres  paragraphes

Dans  le  paragraphe  Lot  : sur chacun  des  lots,  

dans  l’onglet  3 -  Informations  sur  la 

présentation , ne pas  oublier  l’unité  de temps  

pour  la date  limite  de validité .

Pour  chaque  organisme  déclaré,  la subdivision  

pays  (code  NUTS)  est  obligatoire . Il s’agit  d’un  

code  associé  au département . Il suffit  de saisir  

le  nom  du département  pour  que  le  code  soit  

proposé .
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Rédiger l’avis et choix des supports de diffusion

Indication que l’avis est correct, 

il pourra être publié.

Cliquer sur Compléter/modifier 

la diffusion  pour sélectionner 

les supports (BOAMP, JOUE…)
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Choix des supports de diffusion

Sélectionner les supports de diffusion 

souhaités. Les écrans suivants 

dépendent du choix de ces supports.

En plus des supports du groupe Marchés 

Online, du BOAMP et du JOUE, il est possible 

de sélectionner des SHAL (Support Habilité 

pour les Annonces Légales).
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Choix des supports de diffusion – paramétrage des SHAL

Pour ajouter un SHAL, cliquer sur 

Ajouter un support de diffusion

Renseigner les informations concernant le support et cliquer sur Valider .

Il est important de vérifier les informations directement auprès du support, en 

particulier l’adresse mail. Ce nouveau support sera ajouté aux supports de 

diffusion sélectionnable.
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Choix des supports de diffusion  -  informations pour le BOAMP

Si le BOAMP a été sélectionné, un certain nombre d’informations supplémentaires doivent être saisies :

- Dans un premier temps les informations concernent l’avis : 

o La date limite de parution au journal

o Le ou les départements de publication. Au moins un département est obligatoire

o Au moins un mot - clé. La saisie des premiers caractères permet d’afficher la liste des mots clés correspondante. 

L’exhaustivité de cette liste est téléchargeable ici : https://support.omnikles.com/wp -

content/uploads/2026/02/liste - mots - descripteurs - boamp.xlsx

https://support.omnikles.com/wp-content/uploads/2026/02/liste-mots-descripteurs-boamp.xlsx
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Choix des supports de diffusion  -  informations pour le BOAMP

- Dans un second ce sont les informations liées au compte BOAMP. Ce compte devra impérativement rattaché à 

SafeTender ( https://support.omnikles.com/wp - content/uploads/2026/02/Rattachement - de- SafeTender - au-

BOAMP.pdf ) :

o Nom d’utilisateur et adresse mail du compte BOAMP. La vérification permet de valider les informations.

o Les informations de facturation pour Chorus Pro le cas échéant

o Les coordonnées de facturation

https://support.omnikles.com/wp-content/uploads/2026/02/Rattachement-de-SafeTender-au-BOAMP.pdf
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Choix des supports de diffusion  -  informations Marchés Online et SHAL

Pour la presse liée à Marchés Online, un numéro de contrat sera demandé.

Pour les JAL : il est possible de transmettre des fichiers, par exemple un bon de commande, et d’accompagner l’envoi de 

l’avis d’un message.
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Publication de l’avis

Quand l’avis est correct et que les 

informations des supports ont été 

saisies, l’avis peut être publié.

À tout moment, il est possible de 

visualiser l’avis et de le télécharger au 

format PDF
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Rédaction et envoi d’un avis de publicité
Affichage de l’avis sur SafeTender

Les informations d’envoi et de publication 

s’affichent dans SafeTender. Un lien permet de 

visualiser directement l’avis.
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